4.1.ЦИКЛОГРАМА ДІЯЛЬНОСТІ КЛАСНОГО КЕРІВНИКА
Щоденно:
· з’ясовувати причини відсутності учнів на заняттях в школі;

· проводити бесіди з учнями, що запізнюються;
· здійснювати запис в Журнал відвідування учнями навчальних занять щодо відвідування учнями школи;
· організовувати харчування учнів та здійснювати запис в Журнал харчування;
· організовувати чергування учнів;
· проводити індивідуальну роботу з учнями;
· здійснювати контроль за зовнішнім виглядом учнів.
Щотижня:
· проводити виховні години;
· перевіряти щоденники;
· проводити заходи у класі за планом;

· працювати з активом класу, організовувати діяльності органів учнівського самоврядування;

· контролювати виконання доручень;

· організовувати прибирання пришкільної території;
· контактувати з учителями-предметниками, які працюють в класі;
· проводити роботу з батьками;
· контролювати надання учнями довідок про хворобу;

· організовувати зустрічі з  психологом, медсестрою;
· проводити психолого-педагогічні спостереження.
 Щомісяця:
· відвідувати уроків учителів – предметників у своєму класі; 

· оформлювати та подавати заступнику директора з навчально-виховної роботи звіт щодо відвідування учнями навчальних занять;

· проводити класні збори;

· проводити бесіди з безпеки життєдіяльності;

· організовувати чергування класу по школі;

· тестувати та анкетувати учнів із метою вивчення їхніх індивідуаль-них особливостей та аналізу розвитку учнівського колективу;

· контролювати стан підручників;
· організовувати консультації практичного психолога стосовно учнів  девіантної поведінки;
· організовувати зустрічі з батьківським активом;

· відвідувати учнів вдома.

Один раз на семестр:
· оформляти класний журнал за підсумками семестру, складати звіт;

· заповнювати табелі успішності та видавати їх учням;
· брати участь у роботі методичного об’єднання класних керівників;
· аналізувати  виконання плану виховної роботи, здійснювати його корекцію;
· складати план роботи на канікули;

· аналізувати та складати план виховної роботи;

· здійснювати перевірку оформлення особових справ учнів;
· проводити засідання батьківського комітету;

· проводити відкриті виховні заходи;
Двічі на семестр:
проводити батьківські збори;
Один раз на навчальний рік:
· оформлювати особові справи учнів;
· збирати та оформляти статистичні дані на учнів (до 5 вересня);
· видавати підручники на початку навчального року та здавати                      в бібліотеку наприкінці навчального року;

· здійснювати написання характеристик на учнів.
